INFAP TOEL 1. Aufgabenstellung

Microsoft Powerpoint

1.

Aufgabenstellung

Du sollst eine Powerpoint-Prasentation tber den typischen Aufbau eines Personal Computers

(PC) erstellen. Zunichst sollst du eine Ubersicht tiber die einzelnen Komponenten eines PCs

geben, bevor du auf den aktuellen Stand der Technik einzelner Komponenten eingehst.

Die Prasentation sollte auf keinen Fall mehr als 15 Slides beinhalten.

2.

1.

Tipps und Tricks zur Gestaltung von Prasentationen

Ein Bild sagt mehr als tausend Worte

Der Mensch nimmt die meisten Informationen Gber die Augen auf, etwa 83%. Es sind
ungefahr 50% der Inhalte, die sich der Mensch durch eine bildhafte Darstellung merken

kann. Bei gesprochener Sprache sind es nur 20%.

Ich hére - Ich vergesse
Ich sehe - Ich behalte

Ich tue - Ich verstehe

Text

Wenn Text auf den Folien nétig ist, dann nur Stichworte benutzen. Keine ganzen Satze

schreiben.

Die Schriftgrofle so wahlen, dass man den Text auch noch in der letzten Bank erkennen

kann. Mindestens Schriftgroe 14 benutzen, besser mehr.

. Auf das Wesentliche beschrinken

Auch wenn man sich bei der Vorbereitung intensiv mit dem Thema befasst hat, so sollte
man sich beim Vortrag auf das wirklich Wichtige beschranken, damit man im Zeitrahmen

bleibt.
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